Cédigo: F-GC-04-40

ESTUDIOS PREVIOS
s ) Version: 01
MINJUSTICIA (Formato Unico)

Fecha: 31/08/2023

ESTUDIOS Y DOCUMENTOS PREVIOS Fecha: 2/10/2023

Area solicitante: GRUPO GESTION DOCUMENTAL

Responsable del area solicitante: Doris Esther Ubaque Vanegas, Coordinadora Grupo de Gestién Documental

Objeto: Prestar el servicio técnico de calibracion de equipos termohigrometros datalogger de medicidn de temperatura y humedad
relativa del Ministerio de Justicia y del Derecho.

1. JUSTIFICACION Y DESCRIPCION DE LA NECESIDAD.
1.1 Justificacion:

El Ministerio de Justicia y del Derecho coordinara las relaciones entre la Rama Ejecutiva, la Rama Judicial, el Ministerio Publico, los
organismos de control y demas entidades publicas y privadas, para el desarrollo y consolidacion de la politica publica en materia de
justicia y del derecho.

De conformidad con lo dispuesto en el Decreto 1427 de 2017, el Ministerio de Justicia y del Derecho tiene por objeto misional (...)
“formular, adoptar dirigir, coordinar y ejecutar la politica publica en materia de ordenamiento juridico, defensa y seguridad juridica,
drogas, acceso a la justicia formal y alternativa, lucha contra la criminalidad, mecanismos judiciales transicionales, prevencion y control
del delito, asuntos carcelarios y penitenciarios, promocion de la cultura de la legalidad, la concordia y el respecto a los derechos, la
cual se desarrollara a través de la institucionalidad que comprende el Sector Administrativo. El Ministerio de Justicia y del Derecho
coordinara las relaciones entre la Rama Ejecutiva, la Rama Judicial, el Ministerio Pablico, los organismos de control y demas entidades
publicas y privadas para el desarrollo y consolidacion de la politica en materia de justicia y del derecho”.

En virtud de lo anterior, el articulo 25 numeral 4 del referido Decreto, establece, las funciones de la Secretaria General, entre las
cuales se encuentra: en el numeral (...) 4. Dirigir la ejecucion de los programas y actividades relacionadas con los asuntos financieros,
los servicios administrativos, la gestion documental y las notificaciones del Ministerio(...), del mismo modo, la Resolucion Interna 685
del 11 de septiembre de 2017, por la cual se conforman los Grupos Internos de Trabajo, numeral (...)4.3. Créase el Grupo de Gestion
Documental, adscrito a la secretaria general del Ministerio de Justicia y del Derecho que desarrollara las siguientes funciones (...) 1.
Disefiar, aplicar y actualizar politicas, criterios y estrategias para la gestion documental del Ministerio de acuerdo con la
reglamentacion vigente. 2. Organizar y administrar el proceso de Gestion Documental de acuerdo con las normas vigentes, los
lineamientos del Archivo General de la Nacion y la politica archivistica establecida en el Ministerio (...) 6. Proteger la informacion y
los datos personales que reposan en medios fisicos, bases de datos y documentos electrénicos en los sistemas de informacion de
gestién documental de acuerdo con las politicas y directrices del Archivo General de la Nacion, el Ministerio de Tecnologias de la
Informacién y las Comunicaciones y la Delegatura de la proteccion de datos de la Superintendencia de Industria y Comercio {...)
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A la fecha, la Entidad cuenta con dos equipos para la conservacion y preservacion de los archivos centrales a través de los cuales
se, administra la informacion de las dependencias del Ministerio de Justicia, motivo por el cual se tiene la necesidad de realizar la
calibracion de dos (2) termohigrémetros datalogger.

Identificada la necesidad de calibrar estos equipos, para que ayuden a la preservacion y conservacion de los documentos de los
archivos centrales en virtud de lo dispuesto por la Ley 594 de 2000 “Por medio de la cual se dicta la Ley General de Archivos y se
dictan otras disposiciones”, la cual establece en el articulo 46. “Conservacién de documentos. Los archivos de la Administracion
Publica deberan implementar un sistema integrado de conservacion en cada una de las fases del ciclo vital de los documentos”, por
cuanto el objetivo principal de los archivos es el de constituir una fuente para la historia, la investigacién y la cultura. Dentro del
Programa de Gestion Documental, uno de los items a desarrollar para dar cumplimiento con el Art. 46, es lo relacionado con el
“Sistema Integrado de Conservacion”’, cuyo desarrollo e implementacion es de obligatorio cumplimiento por parte de las Entidades
del Estado.

El Programa esta publicado en la pagina web del Ministerio de Justicia y se espera con su implementacion minimizar el biodeterioro
de la informacién que se encuentra en custodia en los depésitos de archivo Central, los cuales en un gran porcentaje hacen parte de
la memoria institucional del Ministerio de Justicia. El Sistema Integrado de Conservacion, se encuentra inmerso en el Plan Institucional
de Archivos PINAR que, hace parte de los Planes Estratégicos de la Entidad. Con la implementacién del Plan de Conservacion de
este Sistema, se da cumplimiento a lo normado por el Archivo General de la Nacién.

En la actualidad, el Ministerio de Justicia, cuenta con un volumen de documentos que presentan algun biodeterioro, por las
condiciones ambientales que se presentan, situacion que genera agentes contaminantes, provocando deterioro en los documentos y
conllevando a una posible pérdida de informacion. En este sentido, es necesario la realizacion de la calibracién de los instrumentos
de medicion, que permitan el control de humedad relativa, temperatura, garantizando la preservacién y conservacion de la
documentacién que hace parte del patrimonio documental de la Entidad. Por lo anterior, y con el propédsito de preservar la
documentacion de tipo misional del Minjusticia, se hace necesaria la calibracion de instrumentos de medicion, que permitan llevar el
control de fluctuacion de humedad relativa, temperatura en los depésitos de archivos donde se custodia y conserva la documentacion
que genera la Entidad, en razén a las funciones asignadas.

1.2 Descripcion de la necesidad:

Es asi como, el Ministerio de Justicia y del Derecho en el marco de la implementacion del Manual del Sistema Integrado de
Conservacion en la vigencia 2021 adquirié dos equipos de medicién de humedad y temperatura, con el objetivo de realizar monitoreo
de condiciones ambientales de la bodega del archivo central y de esta manera generar acciones de mejora que garanticen la adecuada
conservacion de los soportes que alli se custodian.

Es importante precisar que los dos (2) equipos termohigrometros datalogger de medicién de temperatura y humedad relativa, fueron
adquiridos por esta entidad en la vigencia del 2021, mediante acta de recibido a satisfaccion del 3 de noviembre de 2021 que dichos
equipos estan ubicados en el archivo central de la entidad, y teniendo en cuenta que los datos que deben registran los equipos
deben ser exactos y que estos datos son arrojados de manera permanente, y que una vez verificado al interior del Grupo de Gestién
Documental, a la fecha los equipos no han tenido ningln tipo de mantenimiento desde su adquisicion, y que, éstos equipos
técnicamente deben calibrarse anualmente, con el propésito de garantizar la fiabilidad y trazabilidad de las medidas. Este proceso
debe ser realizado por un laboratorio y/o persona juridica que cuente con certificacion por la ONAC (Organismo Nacional de
Acreditacion de Colombia).
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Lo anterior para dar cumplimiento al cronograma de implementacién del Manual del Sistema Integrado de Conservacion de la entidad,
especificamente del Programa de Monitoreo y Control de Condiciones Ambientales del Plan de Conservacion Documental, conforme
lo establecido en el articulo 46 “ARTICULO 46. Conservacién de documentos. Los archivos de la Administracién Publica deberan
implementar un sistema integrado de conservacion en cada una de las fases del ciclo vital de los documentos” de la Ley General de
Archivos y el acuerdo 06 de 2014 “Por medio del cual se desarrollan los articulos 46, 47 y 48 del Titulo XI "Conservacion de
Documentos” de la Ley 594 de 2000".

En armonia con lo anterior, una de las actividades de la Resolucién Interna 685 del 11 de septiembre de 2017, (...) es 6. Proteger la
informacion y los datos personales que reposan en medios fisicos, bases de datos y documentos electrénicos en los sistemas
de informacion de gestion documental de acuerdo con las politicas y directrices del Archivo General de la Nacion, el Ministerio de
Tecnologias de la Informacion y las Comunicaciones y la Delegatura de la proteccion de datos de la Superintendencia de Industria y
Comercio. (...) y es necesario para la entidad dentro de la cadena de valor, y la necesidad de optimizar el cuidado de los archivos de
la entidad. Para el efecto, la Coordinacion de Gestion Documental, ha identificado la necesidad de mantener en 6ptimas condiciones,
el alto volumen de documentos que se tienen a cargo, y con el &nimo de evitar que se presente algun biodeterioro, por la variedad de
ambientes que se generan donde se encuentran ubicados los depésitos de archivo, situacion que genera agentes contaminantes,
provocando deterioro en los documentos y pérdida de informacién.

En este sentido, se hace necesario mantener en dptimas condiciones de los los dos (2) termohigrémetros datalogger marca FLUS
referencia ET-175, para lo cual es necesario su calibracién, lo cual permite el control de humedad relativa, temperatura y luz,
garantizando la preservacién y conservacion de la documentacion que hace parte del patrimonio documental de la Entidad.

El equipo que se requiere calibrar es necesario para el buen control de ambientes del archivo del Ministerio de Justicia y del Derecho,
puesto que es un instrumento que mide la temperatura y la humedad relativa del aire y del medio ambiente en espacios cerrados,
indicando informacién suficiente para determinar si un espacio esta en condiciones de confort 0 no y actuar en consecuencia, respecto
de la calefaccién, ventilacién o aire acondicionado, en atencion a la ubicacién donde se encuentran ubicados los archivos centrales
de la Entidad, que por lo general son puntos que pueden presentan altos niveles de humedad, y que, por lo tanto generan
microorganismo en los documentos, presentando posible pérdida de informacién. De su mantenimiento depende el buen estado de
los archivos, aunado a que hacen parte del Sistema Integrado de Conservacion del Ministerio de Justicia, para la preservacion y
conservacion de la documentacion, que conforman el patrimonio histérico de la Entidad y de la Nacion.

Por lo expuesto, se requiere la calibracién de dos (2) equipos termohigrémetros datalogger marca FLUS referencia ET-175, los cuales
miden la temperatura y la humedad relativa en la bodega del archivo central del Ministerio de Justicia y del Derecho, ubicado en la
carrera 27 No. 15-81.

1.3. items en el Plan de Contratacion en el que se encuentra incluido el bien o servicio que se solicita: La presente
contratacion se encuentra incluida en el PAA linea No. GGD-025

2. DESCRIPCION DEL OBJETO, PLAZO Y LUGAR DE EJECUCION.

2.1 Descripcion del objeto:
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Prestar el servicio técnico de calibracién de equipos termohigrometros datalogger de medicidn de temperatura y humedad relativa del
Ministerio de Justicia y del Derecho.

2.2 Plazo de ejecucion:

El plazo de ejecucién del contrato, serd de treinta (30) dias habiles contados a partir del cumplimiento de los requisitos de
perfeccionamiento y ejecucion, sin exceder el 31 de diciembre de 2023.

Lugar de ejecucion:

El lugar de ejecucion del contrato sera en la ciudad de Bogota MINISTERIO DE JUSTICIA Y DEL DERECHO - carrera 27 No. 15-
81.

PARAGRAFO: Para todos los efectos contractuales se tendran como domicilio la ciudad de Bogota MINISTERIO DE JUSTICIA'Y
DEL DERECHO - carrera 27 No. 15-81.

3. IDENTIFICACION DEL CONTRATO A CELEBRAR Y MODALIDAD DE SELECCION.
3.1 Identificacion del contrato a celebrar:

De conformidad con el objeto a contratar y lo dispuesto en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Decreto 1082 de 2015, el contrato
resultado del proceso que aqui se adelanté se denominara; CONTRATO DE PRESTACION DE SERVICIOS.

3.2 Modalidad de seleccion:

El proceso que se adelantara es de MiNIMA CUANTIA de conformidad con la regla general contenida en el Art. 24 de la Ley 80 de
1993, y en concordancia con lo dispuesto en el numeral 5° del Art. 2 de la Ley 1150 de 2007 que establece: (...) “La contratacion
cuyo valor no excede del 10 por ciento de la menor cuantia de la entidad independientemente de su objeto, se efectuara de
conformidad con las siguientes reglas: a) Se publicara una invitacién, por un término no inferior a un dia habil, en la cual se
sefialara el objeto a contratar, el presupuesto destinado para tal fin, asi como las condiciones técnicas exigidas; b) El término previsto
en la invitacion para presentar la oferta no podra ser inferior a un dia habil; ¢) La entidad seleccionara, mediante comunicacion de
aceptacion de la oferta, la propuesta con el menor precio, siempre y cuando cumpla con las condiciones exigidas; d) La comunicacion
de aceptacion junto con la oferta constituye para todos los efectos el contrato celebrado, con base en lo cual se efectuara el respectivo
registro presupuestal.” (...) con el propdsito de garantizar los principios, la pluralidad de oferentes y la seleccién objetiva.

En el caso que nos ocupa, la necesidad de contratacién que se pretende satisfacer no supera el 10% del valor de la menor cuantia
de la entidad..
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De conformidad con lo anterior, la modalidad de seleccion pertinente para contratar “Prestar el servicio técnico de calibracién de
equipos termohigrémetros datalogger de medicién de temperatura y humedad relativa del Ministerio de Justicia y del Derecho”
corresponde a:

a) Licitacion Publica
b) Seleccién Abreviada:

l Para la Adquisicién de Bienes y Servicios de Caracteristicas Técnicas Uniformes por subasta Inversa____
Il. Para la adquisicion de bienes y servicios de caracteristicas Técnicas Uniformes por compra de catalogo derivado de la celebracion de
acuerdos marco de precios____
M. Para la adquisicién de bienes y servicios de caracteristicas técnicas uniformes en bolsas de productos__
V. Para la Seleccion Abreviada de Menor cuantia___
V. Prestacion de servicio de salud ____

VI. Declaratoria de desierta de la licitacion.
VII. Productos de origen o destinacién agropecuarios
VIII. Actos y contratos que tengan por objeto las actividades comerciales e industriales propias de las EICE y de las SEM

IX. Para la ejecucion de: proteccién de personas amenazadas, desmovilizacion e incorporacion, atencion a poblacién desplazada por la
violencia, proteccion de derechos humanos y poblacién en alto grado de exclusién
X. Contratacion de bienes y servicios que se requieren para la defensa y seguridad nacional

¢) Concurso de méritos:

l. Abierto
Il. Con precalificacion
M. Escogencia de intermediarios de seguros

d) Contratacion Directa:

l. Urgencia manifiesta. ____
Il. Contratacién de empréstitos__
M. Contratos interadministrativos _____
Iv. Contratos para el desarrollo de actividades cientificas y tecnologicas
V. Encargo fiduciario ____

VI. Inexistencia de pluralidad de oferentes. ___
VII. Arrendamiento o adquisicion de bienes inmuebles.
VIIL. Prestacion de servicios profesionales y/o de apoyo a la gestion. ___

e) Minima cuantia __X____
f) Proceso Competitivo Decreto 092 de 2017
3.3. Cadigo (s) UNSPSC:

81141504
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GRUPO [f] Servicios
SEGMENTO (81) Servicios Basados en Ingeniera, Investigacion y Tecnologia
FAMILIA [8114] Tecnologias de Fabricacién
CLASE [811415] Control de Calidad
PRODUCTOS [81141504] Reparacion o Calibracion de Pruebas de Equipo

4. ANALISIS DEL SECTOR

Se anexa documento, Estudio del Sector

5. ANALISIS DEL VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y PRESUPUESTO OFICIAL.

El presupuesto oficial para la presente contratacion es de NOVECIENTOS VEINTE MIL QUINIENTOS CINCUENTA'Y CUATRO
PESOS MICTE ($ 920.554).

A efectos de estimar el presupuesto del presente proceso de seleccion, la Coordinacién de Gestion Documental del Ministerio adelantd
un estudio de mercado o sector, en donde se estimd que el valor para “Prestar el servicio técnico de calibracion de equipos
termohigrometros datalogger de medicion de temperatura y humedad relativa del Ministerio de Justicia y del Derecho” es de
NOVECIENTOS VEINTE MIL QUINIENTOS CINCUENTA Y CUATRO PESOS M/CTE ($ 920.554), tal como se evidencia en el
documento anexo ESTUDIO de MERCADO o de SECTOR, el cual forma parte integral del presente documento.

NOTA: Para esta contratacion APLICA el estudio de mercado o de sector. SE ADJUNTA ANEXO.

6. FUENTE DE LOS RECURSOS

El valor del contrato y/o proceso es de NOVECIENTOS VEINTE MIL QUINIENTOS CINCUENTA'Y CUATRO PESOS M/CTE ($
920.554) se encuentra respaldado por la disponibilidad presupuestal o vigencia futura relacionada en la plataforma SECORP II.

7. JUSTIFICACIONES DE LOS FACTORES DE SELECCION.

6.1 Criterios de Verificacion:

Son requisitos y documentos minimos habilitantes la capacidad juridica, capacidad técnica y el cumplimiento de las
especificaciones técnicas que la entidad ha definido como condiciones minimas que deberan cumplir los proponentes para que su
propuesta sea habilitada. Estos requisitos no otorgan puntaje y la entidad los verificarda como CUMPLE o NO CUMPLE.
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De acuerdo con lo establecido en el numeral 1° del articulo 5° de la Ley 1150 de 2007 y en el articulo y en el numeral 4° del articulo
2.2.1.2.1.5.2. del Decreto 1082 de 2015, la Entidad procedera a verificar y evaluar las condiciones juridicas, y técnicas de los
interesados en participar, con el proposito de habilitar las propuestas presentadas.

En el momento sefialado en la invitacién publica los proponentes presentaran una propuesta completa, que incluya la informacién
sobre la capacidad juridica y técnica, la propuesta econdmica

De acuerdo con el Decreto 1082 de 2015, los requisitos habilitantes son:

REQUISITOS MiN]MOS HABILITANTES RESULTADO
CAPACIDAD JQRIDICA Cumple /No cumple
CAPACIDAD TECNICA Cumple / No cumple

6.1.1. REQUISITOS MiNIMOS HABILITANTES JURIDICOS (CUMPLE/ NO CUMPLE)
6.1.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA

El proponente debera presentar la carta de presentacion de la propuesta segun el modelo suministrado por la entidad en el FORMATO
- CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA- y los requisitos establecidos en lal presente invitacién publica, debidamente
diligenciada y suscrita por el representante del proponente, indicando su nombre y documento de identidad.

Con la carta de presentacion de la propuesta se entiende presentada la declaracién juramentada por parte del proponente de no
encontrarse incurso en alguna de las inhabilidades o incompatibilidades previstas en la Ley, ni en conflicto de intereses que pueda
afectar el normal desarrollo del contrato, asi como el origen licito de los recursos destinados al proyecto o a la ejecucion del contrato.

Nota: La presentacion de la oferta es integral, por ello, la presentacion de esta en SECOP Il obliga al proponente al estricto
cumplimiento de los requisitos de participacion establecidos, razon por la cual los formatos, anexos o cartas de compromiso se
consideran parte integral de la oferta (y los demas documentos allegados en la plataforma SECOP I).

No obstante, el proponente deberé sujetarse a las condiciones de estructuracion de cada uno de los acapites, a efectos de acreditar
cada uno de los requisitos conforme a lo alli establecido

El proponente debera manifestar a través de la carta de presentacion de la propuesta que no se encuentra incurso en ninguna de las
causales de inhabilidad o incompatibilidad previstas en la Constitucién Politica y la ley.

Asi mismo, con la presentacion y firma de este documento se entiende que el proponente ha leido, entendido y que puede garantizar
el cumplimiento total de las especificaciones técnicas contenidas en la invitacion y sus anexos, y en caso de resultar adjudicatario se
compromete a cumplirlo en su totalidad.

APODERADOS

Los proponentes podran presentar propuestas directamente o por intermedio de apoderado, evento en el cual deberén anexar con
la propuesta el poder otorgado en legal forma, en el que se confiera al apoderado, de manera clara y expresa, facultades amplias y
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suficientes para actuar, obligar y responsabilizar a todos y cada uno de los integrantes en el trdmite del presente proceso y en la
suscripcion del contrato.

El apoderado podra ser una persona natural o juridica, pero en todo caso debera tener domicilio permanente, para efectos de este
proceso, en Colombia, y debera estar facultado para representar conjuntamente al proponente y a todos los integrantes del
proponente plural, a efectos de adelantar en su nombre de manera especifica las siguientes actividades:

1. Formular Propuesta para el presente proceso de seleccion

2. Darrespuesta a los requerimientos y aclaraciones que solicite el Ministerio de Justicia y del Derecho en el curso del presente
proceso.

3. Suscribir en nombre y representacion del Adjudicatario el Contrato. En caso de que el poder no se encuentre suscrito por quien
tenga facultades para ello segun los documentos de existencia y representacion de la persona juridica, se realizara el
requerimiento correspondiente, para que el proponente, aclare o subsane la situacion.

Los poderes otorgados deberan cumplir con los requisitos exigidos en el Codigo General del Proceso para la constitucion de
apoderados (articulo 74), asi como con los aspectos referidos a la autenticacion, Consularizacion o apostille y traduccion, establecidos
por la legislacidén colombiana.

APODERADO DE PERSONAS EXTRANJERAS

Las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia, y las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia, deberan
constituir un apoderado colombiano domiciliado en nuestro pais, debidamente facultado para presentar la oferta, participar y
comprometer a su representado en las diferentes instancias del proceso, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran,
asi como el contrato, suministrar la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la ley y el presente
documento, asi como para representarla judicial o extrajudicialmente. La matriz debe ser solidariamente responsable con la sucursal
en Colombia, situacién que debe quedar expresa en documento adjunto a la propuesta.

Las personas extranjeras que participen en Consorcio o Unién Temporal podran constituir un solo apoderado comun y, en tal caso,
bastara para todos los efectos la presentacion del poder comun otorgado por todos los integrantes, con los requisitos de autenticacion,
consularizacion y/o apostille y traduccion exigidos en el Codigo de Comercio de Colombia. El poder a que se refiere este parrafo
podra otorgarse en el mismo acto de constitucion del consorcio o unién temporal.

AUTENTICACION DE PODER: De conformidad con lo dispuesto en el articulo 5 del Decreto 806 de 2020 y articulo 74 del Cédigo
general del proceso, teniendo en cuenta que el tramite que se adelanta es de caracter administrativo y no judicial, el Ministerio de
Justicia y del Derecho, no requerira de manera obligatoria la autenticacién del poder especial. En consecuencia, se les aplicara
presuncion de autenticidad y no requeriran de ninguna presentacion personal o reconocimiento, siempre y cuando provengan desde
la cuenta del proponente.

6.1.1.2. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL DEL PROPONENTE

Los proponentes deberan acreditar su existencia y capacidad legal, acompafiando su oferta con el Certificado de Existencia y
Representacidn Legal, el cual debera cumplir con los siguientes requisitos:

1. Cuando el Proponente sea una persona juridica (colombiana o extranjera), debera anexar el Certificado de Existencia y
Representacidn Legal expedido por la autoridad competente.
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Si es persona natural, debera adjuntar el certificado de matricula mercantil expedido por la autoridad competente.

En el caso de proponente plural, este requisito debera ser acreditado por cada uno de sus miembros ateniendo su naturaleza.

Fecha de expedicion: Debera haber sido expedido con fecha no mayor a treinta (30) dias previos al cierre del proceso.

Renovacion de la matricula mercantil: Se verificara que el proponente haya realizado la renovacion de la matricula mercantil

para el afio 2023.

6. Vigencia: El término de duracion de la persona juridica no debe ser inferior a la del plazo de ejecucion y un afio (1) mas. En el
caso de los Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica debera cumplir
individualmente con estas reglas. En el evento en que se consigne el plazo de duracion de la sociedad como indefinido, se
entiende que cumple con el plazo aqui referido.

7. Objeto social o actividad mercantil: De la persona juridica y/o natural proponente, y de cada uno de los miembros que
conforman el Consorcio o la Unién Temporal, deben permitir ejecutar las actividades descritas en el objeto del presente proceso
de seleccion.

8. Representante legal y Facultades para contratar: Debe permitir comprometer al participante, en especial por la cuantia a

contratar, establecida en la presente Invitacion publica. En el caso que figuren restricciones al representante legal de la persona

juridica proponente (Colombiana o Extranjera), para presentar propuesta, para suscribir el contrato o realizar cualquier otro
acto requerido para la presentacién de la propuesta, la participacidn en el proceso de seleccidn y/o para la contratacion en
caso de resultar adjudicatario; se debera adjuntar a la propuesta el documento de autorizacién del 6rgano social competente,
en el cual conste que esta debidamente facultado para presentar la propuesta y para firmar el contrato por el valor total de la
propuesta. Este documento debera ser presentado, sin excepcidn, por todos los proponentes, nacionales y extranjeros,
individuales, consorcios o uniones temporales y os integrantes de los mismos, que de acuerdo con sus estatutos lo requieran.

En el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas juridicas que los integren

debera contar con dicha autorizacion por el valor total de la propuesta (y no sélo por el monto de su participacion).

aRhowbN

6.1.1.3. AUTORIZACION DEL REPRESENTANTE LEGAL Y/O APODERADO

Cuando el representante legal de la sociedad se halle limitado en sus facultades para contratar y comprometer a la sociedad, debera
acreditar mediante copia o extracto del acta aprobada de la junta de socios 0 asamblea respectiva, donde conste que ha sido facultado
para presentar oferta y firmar el contrato hasta por el valor total del mismo, en caso de adjudicarsele el contrato que resulte del
proceso de seleccion; en todo caso este documento debe cumplir los requisitos sefialados en el articulo 189 del Codigo de Comercio.

En el caso de Consorcios o Uniones Temporales, el representante legal de cada una de las personas juridicas que los integren,
debera contar con dicha autorizacion por el valor total de la propuesta (y no sélo por el monto de su participacién).

En el caso de que existan disposiciones estatutarias que limiten las facultades de los representantes legales, deberan aportarse los
documentos (actas, junta de socios y/o accionistas) referidos en los mismos en cumplimiento de las disposiciones legales del cédigo
de comercio, en especial, aportar copia de las actas tomadas directamente del libro de actas de la sociedad.

6.1.1.4. FOTOCOPIA LEGIBLE DE DOCUMENTO DE IDENTIDAD DEL REPRESENTANTE LEGAL.

Si el proponente es persona juridica, deberd aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadania del
representante legal o quien haga sus veces.

Si el proponente es consorcio y/o unidén temporal, debera aportar junto con su propuesta, fotocopia legible de la cédula de ciudadania
de cada uno de los representantes legales de los integrantes de la figura asociativa.
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Si el proponente es persona natural debera aportar junto con su propuesta fotocopia legible de la cédula de ciudadania.

6.1.1.5. CONSORCIOS, UNIONES TEMPORALES Y/U OTRA FORMA DE ASOCIACION

En caso de consorcio 0 union temporal, los integrantes de la forma asociativa indicaran dicha calidad, los términos y extension de la
participacion. Adicionalmente deberan indicar la designacion de la persona que los representard y sefialaran las reglas basicas de la
relacidn entre ellos y su responsabilidad, conforme a lo sefialado en el paragrafo 1° del articulo 7° de la Ley 80 de 1993.

(i) Contenido del documento de constitucion del consorcio o union temporal:

El proponente, con la propuesta, debera anexar un documento suscrito por todos los integrantes de la forma asociativa escogida o
por sus representantes debidamente facultados, en el que conste la constitucion de la union temporal o el consorcio, segin
corresponda, en el cual se exprese lo siguiente:

a) Identificacién de cada uno de sus integrantes: nombre o razédn social, tipo y nimero del documento de identificacion y
domicilio.

b) Designacion del representante: deberan sefialar expresamente su identificacion, facultades, entre ellas, la de presentar la
propuesta correspondiente al presente proceso de seleccidn y las de celebrar, modificar, transigir, conciliar y liquidar el
contrato en caso ser adjudicatario, asi como la de suscribir todos los documentos contractuales y post- contractuales que
sean necesarios, es decir que el representante legal tiene plenas facultades para representar a la forma asociativa y adoptar
todas las decisiones. En el evento que el representante legal se encuentre limitado en sus facultades debera adjuntarse el
documento de autorizacion expresa del érgano, para celebrar el contrato en caso de ser favorecido con la adjudicacion, y, si
es el caso, para conformar el consorcio o unién temporal.

c) Indicacién de los términos y extension de la participacion de la forma asociativa, asi como las reglas basicas que regularan
sus relaciones.

d) Indicar la participacién porcentual de cada uno de los integrantes en la forma asociativa correspondiente.

e) Indicar a nombre de quien se realizara la facturacién de conformidad con lo establecido en las normas tributarias aplicables.

f)  Entodo caso, la vigencia de la forma asociativa escogida no podra ser inferior al término de ejecucion del contrato y un afio
(1) afio més.

(ii) Condiciones de los integrantes del consorcio o union temporal
Los proponentes que se presenten como consorcio 0 unién temporal deberan tener en cuenta lo siguiente:
a. Los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deben comprender o estar relacionados con el objeto del presente
proceso Y la duracién de las personas juridicas que lo conforman no puede ser inferior al plazo de ejecucién del contrato y

un (1) afio més.

b. En atencidn a lo dispuesto en el articulo 11 del Decreto 3050 de 1997, para el caso de los integrantes de un consorcio o
union temporal, para efectos de pago deberan manifestar con respecto a la facturacion, dentro de su oferta, lo siguiente:

i. Si la va a efectuar en representacion del consorcio o la unién temporal uno de sus integrantes, caso en el cual
debe informar el nimero de identificacion tributaria - NIT de quien va a facturar.
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ii. Sila facturacién la van a presentar en forma separada cada uno de los integrantes del consorcio o unidn temporal,
debera informar su nimero de identificacién tributaria - NIT y establecer la participacion de cada uno dentro del
valor del contrato.

iii. Si la facturacion se va a realizar directamente por el consorcio o unién temporal, el consorcio o unién temporal
debe allegar la fotocopia del Registro Unico Tributario RUT del consorcio o unién temporal actualizado, dos (2) dias
después de la adjudicacion.

c. Nopodra haber cesién entre quienes integran el consorcio o union temporal, salvo que el Ministerio de Justicia y del Derecho,
lo autorice en los casos que legalmente estén permitidos.

d. Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes, términos y/o extension de la
participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento previo del Ministerio de Justicia y del Derecho!

e. En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes para los miembros de la consorcio o unién temporal, el
representante tendra la obligacién de informarlo por escrito al Ministerio de Justicia y del Derecho dentro de los cinco (5)
dias habiles siguientes a la ocurrencia de los hechos que dieron lugar a ella.

Para los integrantes del consorcio o unién temporal deben presentar los documentos que, segun el caso, correspondan a su
naturaleza de persona natural o juridica.

NOTA: El proponente plural debera tener en cuenta la "Guia rapida para la creacién de proponentes plurales en el SECOP II",
expedida por ANCCE. El proponente plural debe estar constituido como tal en la plataforma de SECOP Il, por tanto, el Ministerio de
Justicia y del Derecho rechazara la oferta que se presente desde una cuenta individual, desde la cuenta de uno de sus miembros o
de un usuario no constituido como persona plural.

6.1.1.6. CERTIFICACION APORTES AL SISTEMA DE SEGURIDAD SOCIAL INTEGRAL Y PARAFISCALES

Para cumplir lo previsto en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007, que modificé el inciso segundo y el paragrafo 1° del articulo 41 de
la Ley 80 de 1993, y en el articulo 50 de la Ley 789 de 2002, el oferente acreditara el cumplimiento de sus obligaciones frente al
Sistema de Seguridad Social Integral y las de caracter parafiscal (Cajas de Compensacion Familiar, Sena e ICBF), asi:

Personas juridicas: Cuando el proponente sea una persona juridica, se debera acreditar el pago de los aportes de sus empleados,
a los sistemas mencionados mediante certificacion expedida por el revisor fiscal, cuando este exista de acuerdo con los requerimientos
de ley, o por el representante legal durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso de seleccion. En
el evento en que la sociedad no tenga mas de seis (6) meses de constituida, debera acreditar los pagos a partir de la fecha de su
constitucion. En el evento en que la certificacion sea suscrita por el Revisor Fiscal, debera acompafiar la misma de copia de cedula
de ciudadania, tarjeta profesional y certificado de antecedentes profesionales vigente, en todo caso, quién suscribe en tal calidad
debera estar inscrito en el Certificado de Existencia y Representacion Legal segun corresponda.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y
seguridad social debe, también bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La misma regla
se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

! Paragrafo 1, articulo 7 de la Ley 80 de 1993.
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Personas naturales: La persona natural proponente, debera diligenciar formato suministrado por el Ministerio de Justicia y del
Derecho, donde se certifique el pago de sus aportes y el de sus empleados a los sistemas de salud, riesgos laborales, pensiones y
aportes a las Cajas de Compensacion Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio Nacional de Aprendizaje, en los
términos que trata el Art. 50 de la Ley 789 de 2002, durante los seis (6) meses anteriores a la fecha de cierre del presente proceso
de seleccion.

En caso de que el proponente no tenga personal a cargo y por ende no esté obligado a efectuar el pago de aportes parafiscales y
seguridad social por personal, debe, también bajo la gravedad de juramento, indicar esta circunstancia en el mencionado formato. La
misma regla se aplica a los extranjeros que no estén obligados a dichos pagos.

Consorcios y Uniones Temporales: En caso de Consorcios o Uniones Temporales, cada uno de sus miembros integrantes que sea
persona juridica o natural, debera cumplir con este requisito.

NOTA 1: Para acreditar el requisito indicado en el presente literal, el Ministerio de Justicia y del Derecho deja a disposicion de los
proponentes, los formatos correspondientes respecto de los cuales se podran agregar las condiciones que estimen necesarias,
precisando que deberan ser allegados diligenciados y debidamente suscritos.

NOTA 2: Cuando se trate de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de sus integrantes que sea persona juridica, deberéa acreditar
este requisito.

NOTA 3: En el caso de que el proponente sea extranjero, en cuyo pais de origen no exista la obligacion de realizar aportes parafiscales
ylo al sistema de seguridad social, debera indicar esta circunstancia en documento suscrito bajo la gravedad del juramento por el
proponente persona natural o por el representante legal de la persona juridica, consorcio o unién temporal.

NOTA 4: Los proponentes que se encuentren reportados en mora, deberan subsanar esta obligacién con el propésito de participar
en el presente proceso de seleccion, de conformidad con el ltimo inciso del articulo 7° de la ley 1562 del 11 de julio de 2012.

6.1.1.7. BOLETIN DE RESPONSABLES FISCALES

El Ministerio de Justicia y del Derecho consultara y verificara si el interesado se encuentra sefialado en el Ultimo Boletin de
Responsables Fiscales de la Contraloria General de la Republica.

Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser proponente plural ni el representante legal, podréan estar reportados
en el Boletin de responsables fiscales de la Contraloria General de la Republica. EI proponente podra aportar los respectivos
certificados con su oferta, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias calendario, no obstante, el comité juridico evaluador verificara
lo pertinente en la pagina web respectiva.

6.1.1.8. CERTIFICADO DEL SISTEMA DE INFOIRMACI()N Y REGISTRO DE SANCIONES Y CAUSAS DE INHABILIDAD -SIRI-
VIGENTE, EXPEDIDO POR LA PROCURADURIA GENERAL DE LA NACION

El Ministerio de Justicia y del Derecho consultara y verificara, de la pagina Web de la Procuraduria General de la Nacién, los
antecedentes disciplinarios de quienes van a participar en el presente proceso de conformidad con lo establecido en la Ley 1238 de
2008.
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Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser proponente plural ni el representante legal, podran estar reportados
como responsables disciplinarios por la Procuraduria General de la Nacidn. El proponente podra aportar los respectivos certificados
con su oferta, con fecha de expedicién no mayor a 30 dias calendario, no obstante, el comité juridico evaluador verificara lo pertinente
en la pagina web respectiva.

6.1.1.9. CERTIFICADO DE ANTECEDENTES JUDICIALES

El Ministerio de Justicia y del Derecho consultara y verificara, de la pagina Web de Policia Nacional de Colombia los antecedentes
judiciales del representante legal de la persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y/ uniones
temporales que van a participar en el presente proceso.

Ni el proponente, ni ninguno de sus integrantes en caso de ser proponente plural ni el representante legal, podran figurar con
antecedentes judiciales. El proponente podra aportar los respectivos certificados con su oferta, con fecha de expedicion no mayor a
30 dias calendario, no obstante, el comité juridico evaluador verificara lo pertinente en la paginas web respectiva.

6.1.1.10. CONSULTA RNMC

El Ministerio de Justicia y del Derecho verificara, en la pagina Web de la Policia Nacional de Colombia, la Consulta al RNMC
(Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas de la Policia Nacional), de las personas naturales, el representante legal de la
persona juridica individual, de los representantes legales de los consorcios y uniones temporales y de los integrantes de estos, que
presenten propuesta en el presente proceso.

La Entidad verificara en el Portal de Servicios al Ciudadana - PSC en el Sistema Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC,
que para el momento del cierre del proceso y para la suscripcidn del contrato, el proponente y sus integrantes en caso de ser
proponente plural, no figuren o en su defecto, se encuentren al dia en el pago de multas por infracciones al Cédigo Nacional de Policia
y Convivencia, en el Registro Nacional de Medidas Correctivas - RNMC de la Policia Nacional de Colombia.

6.1.1.11. CERTIFICACION PAZ Y SALVO OBLIGACIONES ALIMENTARIAS

En virtud de lo establecido en el numeral 1 de articulo 6 de la Ley 2097 de 2021 “Por medio de la cual se crea el Registro de Deudores
Alimentarios Morosos (REDAM) y se dictan otras disposiciones”, €l proponente persona natural, representante legal del proponente
y/o de cada uno de los miembros que componen el proponente plural, deberan acreditar que se encuentran a paz y salvo con sus
obligaciones alimentarias.

Para tal efecto, deberan aportar como parte de su propuesta, certificado expedido por el Ministerio de Tecnologias de la Informacién
y las Comunicaciones MinTic, con fecha de expedicion no superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre del
presente proceso de seleccion, en el cual se evidencie que no se encuentra inscrito en el Registro de Deudores Alimentarios Morosos.

6.1.1.12. PERSONAS JURIDICAS DE ORIGEN EXTRANJERAS SIN SUCURSAL O DOMICILIO EN COLOMBIA

Las personas juridicas extranjeras que no tengan domicilio o sucursal en Colombia deberan acreditar su existencia, representacion
legal y que su duracién no es inferior al término del plazo del contrato y un afio mas, conforme a la legislacion de su pais de origen.
Para verificar lo anterior, el proponente debera adjuntar:
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(i) Documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio.

Dicho documento, debera ser expedido por lo menos dentro de los treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha de cierre, y en él
debera constar su existencia, su objeto social, la fecha de constitucion (que en todo caso debera ser anterior a la fecha de cierre), su
vigencia, el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona o personas que tengan la capacidad juridica para
comprometerla y sus facultades sefialando expresamente, si fuere el caso, que el representante no tiene limitaciones para presentar
la propuesta.

En el evento en que conforme a la jurisdiccion del interesado extranjero no hubiese un documento que contenga la totalidad de la
informacién, presentaran los documentos que sean necesarios para acreditar lo solicitado en el presente literal, expedidos por las
respectivas autoridades competentes.

Si en la respectiva jurisdiccién no existiese ninguna autoridad o entidad que certifique la informacién aqui solicitada, el proponente
extranjero debera presentar una declaracién juramentada de una persona con capacidad juridica para vincular y representar a la
sociedad en que conste que: a) no existe autoridad u organismo que certifique lo solicitado en el presente numeral; b) la informacién
requerida en el presente numeral; y (¢) la capacidad juridica para vincular y representar a la sociedad de la persona que efectua la
declaracion y de las demas personas que puedan representar y vincular a la sociedad, si las hay.

NOTA: Cuando se trate de personas naturales o juridicas extranjeras que no tengan establecida sucursal en Colombia, sin importar
el titulo a través del cual participen, deberan acreditar que cuentan con un apoderado debidamente constituido, con domicilio en
Colombia y ampliamente facultado para la presentacion de la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes
instancias del proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran, asi como el contrato, suministrar la
informacién que le sea solicitada, representarlo judicial y extrajudicialmente.

En el evento en que el proponente adjudicatario del presente proceso determine que conforme a la naturaleza, habitualidad, duracién
y estructura a desplegar para la ejecucidn del contrato le asiste vocacion de permanencia en el pais, debera constituir una sucursal
en Colombia en un término no mayor a ocho (8) dias habiles contados desde la adjudicacion, y demas actos necesarios de acuerdo
con la presente invitacion. Lo anterior, en los términos de los articulos 469 a 497 del Cédigo de Comercio Colombiano y del articulo
251 del Codigo General del Proceso.

Dicho apoderado podra ser el mismo apoderado unico para el caso de personas extranjeras que participen en propuestas conjuntas
y en tal caso, bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comun otorgado por todos los miembros de la propuesta
conjunta con los requisitos de autenticacidn, consularizacién y traduccion exigidos en el Cédigo de Comercio de Colombia. El poder
a que se refiere este parrafo podra otorgarse en el mismo acto de constitucion de la estructura plural.

Se precisa que los documentos expedidos por particulares no requieren legalizacion. En relacion con los documentos publicos, se
anota que por medio de la Ley 455 del 4 de agosto de 1998, el Congreso Nacional aprobé la “Convencion sobre la abolicion del
requisito de legalizacion para documentos publicos extranjeros”, la cual entré en vigencia en Colombia a partir del 30 de enero de
2000, y suprimi6 la exigencia de legalizacién diplomatica o consular para los documentos publicos que han sido ejecutados en el
territorio de un Estado parte y que deben ser presentados en el territorio de otro Estado parte del Convenio.

De conformidad con lo anterior, y seguin lo expone el Ministerio de Relaciones Exteriores en la Circular AC/LG/641/2001 de fecha 24
de enero del 2001, los documentos publicos provenientes de los Estados parte y contemplados en la Convencion no requieren de la
autenticacion consular ni de la posterior legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores al entrar en vigencia el Convenio
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y, por lo tanto, deben ser admitidos tan solo con el sello de APOSTILLE 8colocado por la autoridad competente designada por el pais
que produjo el documento.

Se excluyen del convenio en mencién los documentos expedidos por agentes diploméaticos o consulares y los documentos
administrativos que se ocupen directamente de operaciones comerciales o aduaneras. Estos documentos publicos se siguen rigiendo
segun lo estipulado en el Articulo 251 y del Cadigo General del Proceso, 480 del cédigo de comercio y la Resolucion 2201 del 22 de
agosto de 1997, esto es, certificacion consular y legalizacion por parte del Ministerio de Relaciones Exteriores - Area de Gestion de
Legalizaciones.

Los documentos expedidos por Estados que no forman parte de la Convencion seguiran requiriendo de la autenticacion consular y
de la posterior legalizacién ante la cancilleria colombiana.

Las personas extranjeras sin domicilio o sin sucursal en Colombia, que de conformidad con lo establecido en el articulo 6 de la Ley
1150 de 2007 no se deben inscribir en el RUP, deberan acreditar el cumplimiento de los requisitos habilitantes de capacidad juridica,
acompanado de las respectivas certificaciones de conformidad con lo establecido en la invitacién publica.

Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en Colombia deben acreditar en el pais un representante domiciliado en Colombia,
debidamente facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las diferentes instancias del
presente proceso de seleccion, suscribir los documentos y declaraciones que se requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar
la informacién que le sea solicitada, y demas actos necesarios de acuerdo con la presente invitacién publica, asi como para
representarla judicial o extrajudicialmente.

Dicho representante podra ser el mismo representante Unico para el caso de personas extranjeras que participen en consorcio o
unién temporal, y en tal caso bastara para todos los efectos, la presentacion del poder comin otorgado por todos los participantes
del consorcio o union temporal.

El poder que otorga las facultades, en caso de ser expedido en el exterior, debe cumplir todos y cada uno de los requisitos legales
exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia de documentos expedidos en el exterior con el propésito que puedan obrar como
prueba conforme a lo dispuesto en el articulo 251 y del Cédigo General del Proceso y demas normas vigentes.

6.1.1.13. CERTIFICADO PARTICIPACION COMO INDEPENDIENTE DEL OFERENTE

El Ministerio de Justicia y del Derecho en el marco de los principios de la contratacion publica y con el objeto de minimizar los
riesgos de colusidn entre oferentes en los procesos de seleccidn, adopta las practicas que promueven la participacién trasparente y
competitiva de los proponentes en las distintas modalidades de procesos publicos.

Segun lo previsto por la Ley 155 de 1959, Ley 1340 de 2009 modificada por la Ley 2195 de 2022, y en especial por lo dispuesto en
el articulo 27 de la Ley 1474 de 2011, el Oferente debera diligenciar el FORMATO - CERTIFICADO DE PARTICIPACION
INDEPENDIENTE DEL PROPONENTE, en dénde exprese de forma unilateral su compromiso de no ejercer practicas colusivas o
restrictivas de la Competencia.

En caso de presentarse en unidn temporal o consorcio, dicho anexo deberd diligenciarse por cada uno de los integrantes y por el
representante legal de la figura asociativa.
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PACTO DE INTEGRIDAD

El oferente debe allegar junto con la propuesta el FORMATO - PACTO DE INTEGRIDAD diligenciado y debidamente suscrito por el
Representante Legal del proponente.

COMPROMISO ANTICORRUPCION

El proponente debera allegar con su propuesta, FORMATO - COMPROMISO ANTICORRUPCION, diligenciado y debidamente
suscrito por el Representante Legal del proponente.

6.1.2. CAPACIDAD TECNICA:
6.1.2.1. CERTIFICACION DE ACEPTACION Y CUMPLIMIENTO DE LAS ESPECIFICACIONES TECNICAS

Resulta fundamental que el proponente certifique que puede ejecutar a cabalidad el objeto y actividades que se pretenden contratar,
garantizando el cumplimiento de la totalidad de las especificaciones técnicas minimas requeridas por el Ministerio de Justicia y
del Derecho, establecidas en el ANEXO FICHA DE CONDICIONES. En ese sentido, el proponente o su representante legal, si se
trata de una persona juridica, debera suscribir el documento denominado CARTA DE PRESENTACION DE LA OFERTA, a través
de la cual acepta la totalidad de las condiciones técnicas descritas en la en el ANEXO FICHA DE CONDICIONES TECNICAS y la
Entidad procedera a su verificacion.

6.1.2.2. EXPERIENCIA MINIMA HABILITANTE DEL PROPONENTE (CUMPLE / NO CUMPLE)

A. Anexar certificado de acreditacidn de la ONAC del laboratorio y/o persona juridica, junto con la carta de presentacion de la
oferta.

B. CANTIDAD DE CONTRATOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA

El proponente persona natural, juridica, plural, nacional o extranjera con sucursal en Colombia debera acreditar que cuenta con
experiencia especifica mediante la presentacion de hasta dos (2) certificaciones de contratos ejecutados a satisfaccién, donde se
observe o relacione actividades con calibracion de equipos de medicion, dichas certificaciones puedes ser con personas publicas o
privadas, las cuales deberan ser relacionados en el FORMATO — RELACION CERTIFICACIONES DE EXPERIENCIA HABILITANTE
DEL PROPONENTE.

v’ El oferente debera acreditar experiencia especifica mediante la presentacion de maximo dos (2) CERTIFICACIONES de
contratos ejecutados a satisfaccion con personas publicas o privadas, accién, cuyo objeto o actividades correspondan
calibracién de equipos de medicion, cuya sumatoria sea igual o superior al 100% del presupuesto oficial del proceso de
seleccion expresado en SMMLYV).

B. VALOR EJECUTADO
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El Ministerio de Justicia y del Derecho, verificara que la sumatoria de los contratos sefialados para acreditar la experiencia,
corresponda a un valor igual o superior al 100% del presupuesto oficial del proceso de seleccion expresado en SMMLYV, asi:

SMMLV
$0,7936

El oferente debera aportar la certificacion expedida por el contratante y suscrita por el funcionario o persona competente, en la que
se reflejen como minimo los siguientes requisitos:

a) Nombre de la empresa contratante.

b) Direccion

c) Teléfono

d) Nombre del Contratista

e) Sise trata de un Consorcio o de una Unién Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo conforman.
f)  Numero del contrato (si tiene)

g) Objeto del contrato y obligaciones y/o funciones y/o actividades

h) Valor del contrato.

i)  Fecha de inicio (dia, mes y afo) y fecha de terminacién (dia, mes y afio).

j)  Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes'y afio).

k) Nombre y firma de quien expide la certificacion. (La certificacion debera estar firmada por la persona competente para

suscribirla).

En el evento que las certificaciones no contengan la informacién que permita su evaluacion, el proponente podré anexar a la propuesta
(i) actas de liquidacion y/o acta terminacion donde se acredite el recibo a satisfaccion de los servicios y (i) copia del contrato respectivo
siempre que de dichos documentos se puedan verificar todas las condiciones establecidas en la Invitacién publica y que permita
tomar la informacion no contenida en la certificacion, es decir, los documentos indicados en el presente inciso, tendran naturaleza
complementaria.

El Ministerio de Justicia y del Derecho podra solicitar documentos adicionales para verificar la informacion suministrada en cualquier
momento. Cuando dentro del objeto del contrato del que se presente certificacién existan varias actividades, ésta deberéa especificar
el valor ejecutado por la actividad que se pretende contratar con el presente proceso.

Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada y la consagrada en los soportes presentados, prevalecera la informacion
de los soportes.

La sumatoria de los valores de los contratos ejecutados y terminados a satisfaccion, debera ser igual o mayor al 100% del presupuesto
oficial expresado en salarios minimos mensuales legales vigentes del presente proceso de seleccion:

PRESUPUESTO OFICIAL SMMLV
COP 920.554 $0,7936

SALARIOS MINIMOS ANOS ANTERIORES
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ANO SMLMV
2023 $1.160.000
2022 $1.000.000
2021 $908.526
2020 $877.803
2019 $828.116
2018 $781.242
2017 $737.717

Para determinar la experiencia en valor, se haré la conversion del valor nominal del contrato a Salarios Minimos Legales Vigentes.
La entidad efectuara la conversion del valor ejecutado de cada contrato, para lo cual tomaré el valor del salario minimo legal del afio
de la fecha de suscripcién del mismo.

La verificacion de la experiencia se realizara con base en la informacion que reporten los proponentes en los respectivos soportes de
la informacidn consignada en el mismo.

No se permitira la acreditacion de circunstancias ocurridas con posterioridad al cierre del proceso.

El incumplimiento de los requisitos de experiencia dara lugar a la NO HABILITACION del oferente; sin embargo, la Entidad puede
solicitar a los oferentes subsanar inconsistencias o errores, siempre y cuando la correccién de las inconsistencias o de los errores no
represente una reformulacion o mejora de la oferta.

Los contratos verbales no seran tenidos en cuenta para acreditar experiencia. No seran validas las certificaciones expedidas por el
mismo proponente, certificaciones correspondientes a subcontratos, ni certificaciones expedidas por la interventoria.

Para el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, la experiencia sera la sumatoria de las experiencias de los integrantes.

La experiencia del proponente, adquirida en consorcio o union temporal sera tenida en cuenta de acuerdo con el porcentaje de
participacion en la union temporal o consorcio, en la cual fue adquirida.

Cuando en la certificacién no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacién del oferente individual o del
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucidn del consorcio o Unién Temporal,
en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

Si el contrato que se pretende hacer valer como experiencia fue cedido o recibido en cesién, la certificacién debera especificar la
fecha de la cesion y discriminar el valor del contrato ejecutado por el cedente y el cesionario.

En caso de que se relacione mas de un contrato en una sola certificacion, para efectos de verificacion se tomara la experiencia
especifica del proponente, directamente relacionada con los servicios y/o actividades solicitadas por la entidad, de cada contrato
individualmente considerado, en orden de mayor a menor valor ejecutado siempre que cumplan con las especificaciones establecidas
en esta invitacion.

Cuando el valor de los contratos con el cual se pretende acreditar la experiencia se encuentre expresado en moneda extranjera (dolar
americano), se hara la conversion a pesos colombianos con la TRM publicada en las estadisticas del Banco de la Republica
publicadas en su pagina oficial, para la fecha de finalizacion del contrato certificado.
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Cuando la experiencia reportada se haya facturado en moneda extranjera diferente al délar americano, se realizara su conversion a
ddlares americanos de acuerdo con las tasas de cambio estadisticas publicadas por el Banco de la Republica en su pagina oficial
teniendo en cuenta la fecha de finalizacién del contrato certificado, y seguidamente a pesos colombianos.

Cuando la experiencia a aportar haya sido obtenida con el Ministerio de Justicia y del Derecho, el proponente podra acreditar la
misma tal como esta establecido en la presente invitacién publica de minima cuantia o aportando copia de los contratos suscritos, sin
perjuicio que el Ministerio de Justicia y del Derecho verifique internamente la real ejecucién de los mismos.

Se entendera que se ha constituido una inhabilidad por incumplimiento reiterado, de acuerdo con lo establecido en el articulo 90 de
la Ley 1474 de 2011, y por consiguiente se rechazara la oferta cuando las certificaciones evidencien:

a) Haber sido objeto de imposicién de cinco (5) o0 mas multas durante la ejecucién de uno o varios contratos, con una o varias
entidades estatales, durante los ultimos tres (3) afios.

b) Haber sido objeto de declaratorias de incumplimiento contractual en por lo menos dos (2) contratos, con una o varias
entidades estatales, durante los Gltimos tres (3) afios.

c) Haber sido objeto de imposicién de dos (2) multas y un (1) incumplimiento durante una misma vigencia fiscal, con una o
varias entidades estatales. Forma de evaluar la experiencia de los socios y de quienes conforman los consorcios y las
uniones temporales: Para efectos de habilitar un proponente, la experiencia de los socios de una persona juridica se podra
acumular a la de esta, cuando ella no cuente con mas de tres (3) afios de constituida. La acumulacion se hara en proporcion
a la participacién de los socios en el capital de la persona juridica.

En el caso de sociedades que se escindan, tal como lo prevé el articulo 3 numerales 1y 2 de la Ley 222 de 1995, la experiencia de
la sociedad escindida acrecera en las sociedades beneficiarias en el porcentaje de participacion que les fue reconocido en el acto de
escision. Por consiguiente, para efectos del presente proceso la experiencia se contabilizara en el 100% de la experiencia asi
acreditada, sin perjuicio de lo establecido en la presente invitacidn para el caso de la experiencia cuando se trata de Consorcios 0
Uniones Temporales.

Cuando en la certificacién no se indique el porcentaje de participacion, debera adjuntarse certificacion del oferente individual o del
integrante del oferente plural que desea hacer valer la experiencia, y/o documento de constitucion del consorcio o Unién Temporal,
en el cual conste dicho porcentaje de participacion.

La verificacidn de la experiencia se realizara con base en la informacién que reporten los proponentes en la Relacién de Certificaciones
de Experiencia dispuesta para tal fin y en los respectivos soportes de la informacion consignada en el mismo.

En dicho formato el proponente debera certificar, bajo la gravedad de juramento, que toda la informacion contenida en el mismo es
veraz, al igual que la reportada en los documentos soporte. Este formato debera entregarse firmado por el Representante Legal del
proponente que sea persona juridica; al igual para el caso de Consorcios 0 Uniones Temporales, debera ser firmado por el
Representante Legal del consorcio o unién temporal.

El Ministerio de Justicia, se reserva el derecho de comprobar la autenticidad de los documentos aportados, asi como de verificar
el cumplimiento a cabalidad de los contratos que el oferente aporte.

6.1.3. OFERTA ECONOMICA
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El proponente debera diligenciar y allegar en su totalidad el FORMATO DE PROPUESTA ECONOMICA como parte de su oferta, a
través de la plataforma SECOP I, teniendo en cuenta todos los costos directos e indirectos que puedan incidir en la correcta ejecucion
del objeto contractual, incluidos los impuestos, tasas y contribuciones.

6.1.5. CRITERIOS HABILITANTES DIFERENCIALES

Con el propdsito de adoptar medidas afirmativas de conformidad con lo establecido en el Decreto 1860 de 2021, el Ministerio de
Justicia y Del Derecho a partir del analisis del sector se determind para el presente proceso de contratacion la procedencia de la
aplicacion del criterio habilitante diferencial, precisando que el cumplimiento del mismo se encuentra supeditado a la acreditacion de
la condicion diferencial y que este es excluyente con relacion a los requisitos habilitantes técnicos definidos en el presente documento.

El criterio habilitante diferencial para efectos del presente proceso es:

CONDICION

CRITERIO HABILITANTE DIFERENCIAL DIFERENCIAL

1. CANTIDAD DE CONTRATOS PARA ACREDITAR LA EXPERIENCIA

El proponente persona natural, juridica, plural, nacional o extranjera con sucursal en
Colombia debera acreditar que cuenta con experiencia especifica mediante la presentacion
de hasta tres (3) certificaciones de contratos ejecutados a satisfaccion con personas
publicas o privadas.

2. OBJETO, ALCANCE O ACTIVIDADES DE LOS CONTRATOS:

_ » o . L 1. Mipyme en el sistema
Donde se observe o relacione actividades con calibracion de equipos de medicion, de compras publicas

3. VALOR EJECUTADO

El Ministerio de Justicia y Del Derecho verificara que la sumatoria de los contratos
sefialados para acreditar la experiencia, corresponda a un valor igual o superior al 60% del
presupuesto oficial expresado en SMMLV, asi:

SMMLV
$ 0, 552.3324

Nota 1: Para la acreditacion de los presentes criterios habilitantes se aplicaran todas las reglas contempladas en el acapite
EXPERIENCIA HABILITANTE DEL OFERENTE (CUMPLE / NO CUMPLE) del presente documento, en concordancia con lo aca
dispuesto.

Nota 2: Conforme a lo sefialado en el pardgrafo segundo del articulo 2.2.1.2.4.2.18. del Decreto 1860 de 2021, tratandose de
proponentes plurales, el criterio diferencial habilitante de Mipyme en el sistema de compras publicas solo se aplicara si por lo menos
uno de los integrantes acredita la calidad de Mipyme y tiene una participacién igual o superior al diez por ciento (10%) en el consorcio
o la unién temporal.

Nota 3: La acreditacion de la condicion diferencial antes enunciada, se efectuard en funcién de los criterios de clasificacion
empresarial, en los términos del articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, en concordancia con el paragrafo del articulo
2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074 de 2015.
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CONDICION .
ITEM DIFERENCIAL FORMA DE ACREDITACION?

En funcién de los criterios de clasificacion empresarial, la
1 Mipyme en el sistema de acreditacion se verificard en los términos del articul_o
compras plblicas 2.2.1.2.4.2’.4 del Decret’o 1860 de 2021, en concordancia
con el paragrafo del articulo 2.2.1.13.2.4 del Decreto 1074

de 2015.

De conformidad con lo dispuesto en el articulo 2.2.1.2.4.2.4 del Decreto 1860 de 2021, la acreditacién de la condicion de MiPyme, se
efectuara de la siguiente manera:

1. Las personas naturales mediante certificacién expedida por ellos y un contador publico, adjuntando copia del registro mercantil.

2. Las personas juridicas mediante certificacion expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan
obligados a tenerlo, adjuntando copia del certificado de existencia y representacion legal expedido por la Camara de Comercio
o por la autoridad competente para expedir dicha certificacion.

Para la acreditacion deberan observarse los rangos de clasificacion empresarial establecidos de conformidad con la Ley 590 de 2000
y el Decreto 1074 de 2015, o las normas que lo modifiquen, sustituyan o complementen. En todo caso, las MiPyme también podran
acreditar esta condicién con la copia del certificado del Registro Unico de Proponentes, el cual debera encontrarse vigente y en firme
al momento de su presentacion.

En caso de evidenciarse contradiccion entre la informacién que reposa en el Certificado de Existencia y Representacion Legal
expedida por la Camara de Comercio y la certificacion expedida por las personas naturales y contador publico, o tratandose de
personas juridicas, la expedida por el representante legal y el contador o revisor fiscal, si estan obligados a tenerlo, primara lo
contenido en el Certificado de Existencia y Representacion Legal.

6.2. DOCUMENTOS REQUERIDOS PARA LA SUSCRIPCION DEL CONTRATO:

Los siguientes documentos no ostentan el caracter de habilitante, sin embargo, se requiere que sean aportados con la oferta para
facilitar los tramites requeridos para la comunicacion de la aceptacion de la oferta:

6.2.1. Registro Unico Tributario RUT

Con el fin de conocer el régimen tributario a que pertenece el proponente, debera presentarse con la propuesta, fotocopia del registro
unico tributario expedido por la Direccion General de Impuestos Nacionales donde aparezca claramente el NIT del proponente. En
caso de consorcios 0 uniones temporales, cada uno de los integrantes debera aportar este documento. Las personas juridicas
extranjeras sin sucursal en Colombia y las personas naturales sin domicilio en Colombia, no deben presentar el Registro Unico
Tributario (RUT), toda vez que en él se debe inscribir toda persona natural o juridica que deba cumplir obligaciones administradas por
la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales de Colombia. Sin perjuicio de lo anterior, en caso de que el adjudicatario sea una
persona juridica extranjera sin sucursal en Colombia o una persona natural sin domicilio en Colombia, ésta deberé inscribirse en el
Registro Unico Tributario (RUT).

2 Estas condiciones (del literal a) al literal d)) son excluyentes entre si y por tanto, con el cumplimiento de una de estos se entiende satisfecho
el requisito.



https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=12672#0
https://www.funcionpublica.gov.co/eva/gestornormativo/norma.php?i=76608#0
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.2.2. Certificacion Bancaria

El oferente podra anexar certificacidn de la Entidad bancaria respectiva en la cual se indique nombre del titular, nimero de cuenta,
identificacion (NIT o Cédula), sucursal y tipo de cuenta (corriente o ahorro), con el fin de estipularla dentro del contrato que se suscriba
en desarrollo del presente proceso, para realizar alli las consignaciones resultantes de los pagos del contrato; la cuenta debe
encontrarse en estado ACTIVA. Para el caso de los Consorcios y Uniones Temporales, este documento debe ser aportado a una vez
se le adjudique el contrato, dando aplicacién a lo establecido por la Superintendencia Financiera en lo que respecta a la titularidad de
cuentas bancarias para estas figuras asociativas. (Superfinanciera — Concepto 2015011812- 002 del 25 de marzo de 2015).

6.2 Criterios de Ponderacion:

No Aplica

6.3 Obligacion en materia de Acuerdos Comerciales:

No Aplica

8. OBLIGACIONES.

7.1 Obligaciones del Contratista.

7.1.1 Obligaciones Generales del Contratista:

1. Cumplir el objeto contractual, ejecutdndolo de acuerdo con lo establecido en el presente documento y dentro del plazo
acordado.

2. Adelantar los tramites y cumplir los requisitos para la ejecucion del contrato dentro de los plazos establecidos.

3. Presentar los informes que le indique el supervisor.

4. Presentar informe final de gestion, a la terminacion del contrato, en la cual se consoliden todas las actividades y resultados
obtenidos por EL CONTRATISTA durante la ejecucién del contrato.

5. Responder por la integridad, autenticidad, veracidad y fidelidad de la informacién a su cargo, y por la organizacion,
conservacion y custodia de los documentos, teniendo en cuenta los principios de procedencia y orden original, el ciclo vital
de los documentos y la normatividad archivistica, sin perjuicio de las responsabilidades sefialadas en la Ley 1952 de 2019.

6. Guardar la confidencialidad y la reserva de toda informacién o documentacion que le haya sigo asignada en desarrollo de
sus obligaciones contractuales.

7. Hacer entrega de los documentos producidos y administrados durante la vigencia del contrato, al Supervisor, debidamente
organizados y foliados de acuerdo con la tabla de retencion documental de la dependencia donde presta sus servicios,
cuando haya lugar a ello.

8. Responder por los bienes y recursos entregados para el cumplimiento del objeto contractual, por su uso adecuado y por el
mantenimiento del inventario de los mismos.

9. Mantener la reserva sobre la informacién que le sea suministrada para el desarrollo del objeto del contrato.

10. Obrar con la diligencia y el cuidado necesario en los asuntos que se le asignen a través del Supervisor del contrato.

11. Informar oportunamente al Supervisor asignado los inconvenientes que afecten el desarrollo del contrato.

12. Dar cumplimiento a las obligaciones con el Sistema General de Seguridad Social en Salud y Pensiones, y presentar los
documentos respectivos que asi lo acrediten.
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13.

14.

Responder por sus actos u omisiones en ejecucion del contrato, cuando con ello cause perjuicios a la administracién o a
terceros.

Acatar las instrucciones que, dentro del marco del objeto y obligaciones del presente contrato, se le impartan por parte de
EL MINISTERIO, a través del Supervisor, durante el desarrollo del contrato,

15. Defender en todas sus actuaciones los intereses del MINISTERIO y obrar con lealtad y buena fe en todas las etapas

16.

17.

18.
19.

contractuales.

Responder por la conservacion, el uso adecuado, deterioro o pérdida de los elementos que le sean entregados por la entidad
para la ejecucion del contrato, si a ello hubiere lugar.

Cumplir y aplicar las directrices y politicas del sistema de gestion de calidad, asi como los procesos y procedimientos
establecidos por el Ministerio de Justicia y del Derecho.

Cumplir con el Cédigo de Etica del Ministerio de Justicia y del Derecho.

Las demas que le sean asignadas por la supervision del contrato e inherentes a la naturaleza y objeto del contrato.

7.1.2 Obligaciones Especificas del Contratista:

1.

10.
",

12.

Cumplir con plena autonomia técnica y administrativa, con las actividades, lineamientos y estandares definidos en la presente
“Ficha técnica (FT)".

Cumplir con el objeto del contrato y las especificaciones técnicas descritas en la Ficha de condiciones técnicas.

Realizar la calibracién de dos (2) equipos termohigrémetros datalogger marca FLUS referencia ET-175, segin lo
especificado en la Ficha de Condiciones Tecnicas.

El contratista, laboratorio y/o persona juridica debera contar con la certificacion por la ONAC (Organismo Nacional de
Acreditacion de Colombia). previo a la calibracién de los equipos.

Utilizar las herramientas técnicamente adecuadas de acuerdo con el apartado de “Especificaciones técnicas” del presente
documento, para realizar la calibracion de los equipos. El costo de estas herramientas sera a cargo del contratista; asi como
el personal y la mano de obra.

Suministrar todos y cada uno de los equipos, elementos, materiales y mano de obra que sean necesarios para la realizacion
de la calibracion de los equipos.

Asumir la logistica y los costos para el transporte de los equipos desde la Sede indicada y hasta el lugar de calibracion de
estos y viceversa.

Asumir todos los costos directos e indirectos que se deriven del cumplimiento del objeto contractual.

Mantener los precios ofertados durante el plazo de ejecucién contractual.

Responsabilizarse por los dafios causados durante la realizacion de la calibracién de los equipos por parte de sus
colaboradores y de cualquier otro dafio causado a la infraestructura y mobiliario de la sede del Ministerio.

Aplicar las normas en materia de Seguridad y Salud en el Trabajo, de acuerdo con los lineamientos del Ministerio de Justicia
y del Derecho y la normativa vigente.

Cumplir las demas que se deriven del objeto del contrato.

7.2 Obligaciones del Ministerio.

7.2.1 Obligaciones Generales del Ministerio

1. Suministrar la informacion que previamente requiera EL CONTRATISTA en relacién con el objeto del presente contrato.
2. Exigira EL CONTRATISTA la ejecuci6n iddnea y oportuna de las obligaciones del presente contrato.
3. Efectuar la supervision y seguimiento del presente contrato.
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7.2.2  Obligaciones Especificas del Ministerio.

1. Realizar el registro presupuestal correspondiente
. Realizar en la forma y condiciones pactadas el pago al contratista.
3. Brindar la informacién y documentacion que el contratista requiera para el adecuado desarrollo y cumplimiento de su
objeto.

8 FORMA DE PAGO.

El Ministerio de Justicia y del Derecho, pagara el 100% del valor del contrato una vez realizada la calibracion de los equipos y puestos
en funcionamiento a satisfaccion por parte del supervisor del contrato, luego de la presentacién de la facturacion correspondiente y
previa certificacion de recibo a satisfaccion por parte del supervisor del contrato.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica de fondos, en cuenta corriente o cuenta de ahorros en la entidad bancaria
donde el contratista indique, para lo cual a la firma del contrato adjuntara la certificacion bancaria con vigencia no mayor de 30 dias.
Para la realizacién del pago derivado del presente contrato, el contratista deberé acreditar que se encuentra al dia en el pago de los
aportes parafiscales relativos al Sistema de Seguridad Social Integral, asi como los propios del Sena, ICBF y Cajas de Compensacién
Familiar, cuando corresponda, de conformidad con lo establecido en el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

EI MINISTERIO pagara el valor del contrato por conducto del Grupo de Gestion Financiera y Contable, mediante consignacion en la
cuenta corriente o de ahorros que éste haya informado, de acuerdo con los servicios efectivamente prestados.

Los pagos se efectuaran previa verificacion de cumplimiento por parte de la supervision del MINISTERIO y correcta radicacién ante
el MINISTERIO de la totalidad de los documentos y los tramites administrativos y financieros:

* Factura electrénica de acuerdo con el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 expedido por el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico
por el cual se reglamentan aspectos en materia tributaria y la Resolucién No. 000042 del 5 de mayo de 2020 expedida por la Direccion
de Impuestos y Aduanas Nacionales-DIAN. la cual debera cumplir con los requisitos legales sefialados en el articulo 617 del Estatuto
Tributario “Requisitos de la Factura de Venta”.

» Certificacion de recibo del objeto contractual debidamente firmada por el supervisor del contrato.

+ Certificado que acredite el cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

En caso de que el proveedor se encuentra obligado a facturar electrénicamente debera aportar factura electrénica de acuerdo con lo
establecido por la DIAN, el cual sera un requisito para el pago del respectivo contrato. Todas las facturas electronicas para su
reconocimiento tributario deberan ser validadas previo a su expedicion, por la Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN)
0 por un proveedor autorizado por esta. La factura electronica solo se entendera expedida cuando sea validada por el proveedor
autorizado.
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Factura electronica sin validacion previa, en estos casos, la factura se entendera expedida con la entrega al adquiriente y debera ser
enviada a la Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validacion dentro de las 48 horas
siguientes. Contadas a partir del momento en que se solucionen los problemas tecnoldgicos

Las demoras en el pago originadas por la presentacién incorrecta de los documentos requeridos seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

+ PARAGRAFO PRIMERO: Los pagos antes sefialados se realizaran con sujecién al PAC y a la ubicacién de fondos en la Tesoreria
del Ministerio

+ PARAGRAFO SEGUNDO: Retenciones. EI MINISTERIO hara las retenciones a que haya lugar sobre cada pago, de acuerdo con
las disposiciones legales vigentes.

« PARAGRAFO TERCERQO: Prohibicion de exceder el valor contratado. Los servicios se prestaran y pagaran hasta la concurrencia
de los recursos que por este contrato se apropien.

* PARAGRAFO CUARTO: En caso de terminacion anticipada, sélo habra lugar al pago de los servicios efectivamente prestados,
liquidados en forma proporcional al estado de ejecucién de las obligaciones contractuales.

Las demoras en el pago originadas por la presentacion incorrecta de los documentos requeridos seran responsabilidad del
contratista y no tendra por ello derecho al pago de intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

Para el tramite de pago, el contratista debera allegar los siguientes documentos:

VInforme de actividades aprobado por el supervisor del contrato por cada pago que autoriza.

V Certificacién que acredite cumplimiento por parte del contratista de sus obligaciones con los sistemas de salud, riesgos
profesionales, pensiones y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto Colombiano de Bienestar Familiar y Servicio
Nacional de Aprendizaje, cuando a ello haya lugar.

V'Factura (s) de conformidad con lo dispuesto en el Decreto 358 del 5 de marzo de 2020 expedido por el Ministerio de Hacienda y
Crédito Publico por el cual se reglamentan aspectos en materia tributaria y la Resolucion No. 000042 del 5 de mayo de 2020
expedidapor La Direccion de Impuestos y Aduanas Nacionales-DIAN y demas normas aplicables.

v'Resolucién DIAN de autorizacién numeracion de la facturacién aportada®

v Certificacién bancaria *

v/ Demas disposiciones legales aplicables que surjan

Los documentos sefialados con * se requeriran actualizados para el tramite del primer pago.

Si las facturas no han sido bien elaboradas, no cumplen con las normas aplicables o la Entidad solicita correcciones a la misma 0 no
se acompanan de los documentos que las respalden, el término de trdmite de revisidn, aprobacion y pago s6lo empezara a contarse
desde la fecha en que quede corregida la factura 0 documento equivalente, o desde aquella en que se haya aportado el Ultimo de los
documentos y por tal motivo no se daran lugar al pago de intereses o compensacion de ninguna naturaleza a favor del contratista.
Las demoras que se presenten por estos conceptos no seran atribuibles a la Entidad, por tanto, seran de responsabilidad exclusiva
del contratista, quien no tendra por ello derecho al pago de intereses 0 compensacioén de ninguna naturaleza.

En caso de que el contratista se encuentra obligado a facturar electronicamente debera aportar factura electrénica de acuerdo con lo
establecido por la DIAN, el cual sera un requisito para el pago de la respectiva negociacion. Todas las facturas electrénicas para su
reconocimiento tributario deberan ser validadas previo a su expedicion, por la Direccidn de Impuestos y Aduanas Nacionales DIAN)
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0 por un comitente vendedor autorizado por esta. La factura electrénica solo se entendera expedida cuando sea validada por el
proveedor autorizado.

Factura electrénica sin validacion previa: en estos casos, la factura se entendera expedida con la entrega al adquiriente y debera
ser enviada a la Direccién de Impuestos y Aduanas Nacionales (DIAN) o proveedor autorizado para su validacién dentro de las 48
horas siguientes contadas a partir del momento en que se solucionen los problemas tecnoldgicos.

Sin perjuicio de lo anterior, queda entendido que la forma de pago supone la entrega real y efectiva de los productos pactados y del
cumplimiento de las obligaciones generales y especificas.

El MINISTERIO no reconocera pagos sobre ejecucién que no hubiere sido previamente requerida o autorizada por el supervisor del
contrato y se encuentre pactada en el contrato.

Si la(s) factura(s) no ha(n) sido correctamente elaborada(s), 0 no se acompafian los documentos requeridos para el pago, el término
para este solo empezara a contarse desde la fecha en que se presenten debidamente corregidas, o desde que se haya aportado el

ultimo delos documentos solicitados. Las demoras que se presenten por estos conceptos seran de responsabilidad del contratista y

no tendréa por ello, derecho al pago de intereses 0 compensacion de ninguna naturaleza.

En todo caso, los desembolsos estaran sujetos a la disponibilidad del PAC (Programa Anual Mensualizado de Caja), aprobado por la
Direccidn General de Crédito Publico y del Tesoro Nacional del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, situacién que el contrato
declara conocer y aceptar.

9  SUPERVISION E INTERVENTORIA.
9.1 Supervision.
La supervision del contrato estara a cargo de la Coordinacién del Grupo de Gestion Documental del Ministerio. En todo caso, el

ordenador del gasto podréa variar unilateralmente la designacién del supervisor, comunicando por escrito al designado, con copia al
Grupo de Gestién Contractual del Ministerio o quien haga sus veces de conformidad con la competencia internas de la Entidad.

9.2 Interventoria.
No aplica

10 ESTIMACION DE RIESGOS Y FORMA DE MITIGARLOS.

De conformidad con el articulo 4 de la Ley 1150 de 2007, y el articulo 2.2.1.1.1.6.3 del Decreto 1082 de 2015 en concordancia con lo
establecido en el “Manual para la Identificacion y Cobertura del Riesgo en los Procesos de Contratacion M-ICR-01” de Colombia
Compra Eficiente, la tipificacion, asignacion y estimacion de los riesgos previsibles en la contratacién.

SE ANEXA MATRIZ DE RIESGOS.

11 ANALISIS QUE SUSTENTA LA EXIGENCIA DE LAS GARANTIAS.
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El contratista debera constituir a favor del Ministerio Garantia de que tratan la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007, y el Decreto 1082
de 2015, considerando el objeto a contratar, las obligaciones contractuales y el valor del contrato, dicha garantia debera constituirse
con los siguientes amparos?:

*CUMPLIMIENTO: Desde la suscripcion del contrato, por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor del mismo, por el
plazo de ejecucion y seis (6) meses més.

*CALIDAD DEL SERVICIO: Desde la suscripcion del contrato por un monto equivalente al diez por ciento (10%) del valor
del mismo, por el plazo de ejecucion y seis (6) meses mas.

Nota: No obstante, debera analizarse la necesidad y pertinencia de solicitar otros amparos de conformidad con el
objeto a contratar.

12 ANEXOS.

13.1Tabla Matriz Estimacion de Riesgos
12.2 Estudio de Mercado
12.3 Ficha de Especificacion de condiciones técnicas

13 APROBACIONES.

Cargo Nombre Firma
. A
Coordinacion del Grupo de Gestion Doris Esther Ubaque Vanegas " =
Documental 4

Revisd: Carolina Arias. Apoyo Documental.

Elaboré: Genny Vargas Cardenas. Apoyo Juridico. ‘<= /-

* www.colombiacompra.gov.co — Guia para el manejo de garantias en procesos de contratacion.



http://www.colombiacompra.gov.co/

